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1. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema ingrese en su navegador la URL o direccién proporcionada por su
administrador de sistemas. La primera pantalla que se desplegara es la de Login.

Debe ingresar su Usuario y Contrasefia, que en el caso de los funcionarios de Sernapesca
corresponde a la informacidn que utilizan para ingresar a su computador y correo institucional.

€ = C | 8 htps: /fcascomex.sernapesca.cl/cas/login ?service =htips %0 3A % 2F % 2Fcomex 2, sernapesca.cl % 2FSims %2 j_spring_cas_security_check =w =
5% aplicaciones . Acceso i Manual SAP Gmal  &™ COMEX % Course catalogue % OMC | Cursos ﬁ Sernapesca - Login . Chiledtiende (Q FAC trabajs [ bérminas DIN 0 Search FishBase

SERNAPESCA

Wimistario de.
Economia, femento
3 Torkyme’

Sernapesca - Login Institucional

Ingrese su Usuario y Contrasena.

Usuarin:

R —

Contrassfia:

Avisarme antes de abrir sesién en otros sitios.

INICIAR SESION | limpiar

Copyright @ 2005 - 2010 Jasig, Inc All rights reserved.
Powered by lasiq Central Authenticstion Seryice 3.4 by

Figura 1.1: Acceso sistema-Pantalla Login.
Una vez ingresado el Usuario y Contrasefia debe presionar el botdn Iniciar Sesion.

Luego que el sistema ha verificado que el usuario se encuentra habilitado en el sistema, se
presenta la bandeja correspondiente al rol designado para dichas claves, en este caso se
presenta la Bandeja Funcionario Regional Salud Animal (Figura 1.2); no existen variaciones
sustanciales entre las bandejas para las distintas unidades técnicas.



SERNAPESCA

Misistecia de
Econamia, Famento
yTorlsme

& sims

Versién 1.6.0.0

sisterna de Ingreza de
Marcancias Sernapesca Biervenido Camila Perez Rodriguez

Perfil : FUNCIONARIO_REGIONAL

Servidor Dezamnlln
Fecha 4 marzo 2015
Hora 13:62:451

Cerrar Sesion |

Inicio Bisgueda Avanzada Acciones del Funcionario

| Gobierna de Chile

Bandeja de Tareas Funcionario

Reqion: WWALPARAISO f Departamentos Bvaluadones: 58

QEO

[o Natificacianes

]

| SUI Por Tramitar (0) ” SUI Pendientes (2) || SUI En Tramite (0) || Sui Autorizadas (10) || SUl Rechazadas (2) || SUl Anuladas (0)

: L . o Fecha . ~ i - Inspeccion Fis. E

Asig. Depto Req. Codigo Sui % Importador & T Tipo Ingreso & Prioridad x Acciones

0 @e 20150048 MarianaSolis | p5.p3.0015 Importacidn sininformacion | sinnformacien | @ @ B &
Fonece =

Y | @@ 20150034 dJonathan Andres | 5 00 5015 Importacién Sin Informacion Sin informacicn o0REw
Mayne Ciluentes =

o Levenda de banderas

| Enlaces Externos

-l
Servicio Nacional de Pesca

B 5ictema Integrado

Comercio Exterior MesddeiAyids

Quitnes Somes | Preguntas Fresuentes | Privasidad

Figura 1.2: Acceso sistema-Bandeja funcionario regional (Salud Animal).

En caso que las credenciales (Usuario y Contrasefia) no sean validas el sistema desplegara un
mensaje de alerta en rojo indicando el problema encontrado que impide el correcto acceso al

sistema. Tiene la opcidn de volver a realizar la operacion.

@ SERNAPESCA
Ministerio de
Economis, Fementa

s yTurbmo

Gabierna de Chile

Sernapesca - Login Institucional

@ Usuario v contrasefs incorectss,

Ingrese su Usuario y Contrasena. ‘

Usuario:

Contrasefia:

U avisarme antes de abrir sesién en otros sitios.

INICIAR SESION | limpiar

Figura 1.3: Acceso sistema-Credenciales no validas.



2. SECCIONES DE LA BANDEJA

~N

SERNAPESCA SIMS soemss s Seccion encabezado . :
METEANGES SETI PRI i erieniido Camila Perez Rodriguez
e Pertil : FUNCIONARIO_REGIONAL
Version 1.6.0.0 1 - o
Hory 13828
Cerrar Sesidn
2
Inicio  Blizsqueda Avanzada Acciones del Funcicnario «
Region: WALPARAISO / Depanamersos Evahuadores: 54
\@ndeja de Tareas Funcionario 3 O\QJ
Notificaciones l
SUI Por Tramitar (0} SUl Pendientes (2) SUIEn Tramite (0) Sui Autorizadas {10) SUI Rechazadas (2) SUl Anuladas (0}
Asig Depto Req Codigo Sui < Importador = Fecha Tipo Ingreso % Prioridad <= Inspeccion Fis. Acciones
” ' Declaracion % ¢
8@ 20150048 Mariana Solls 02-03-2015 Importacidn Sin Informacion Sin informacién QoR¥
Ponce =
Jonathan Andres : : = £ O0R=
v @ @ 20150034 Mewia Cifienies 02-02-2015 Importacion 3in Informacidn Sin informacidn a
M
0 Leyenda d& bandarss
Enlaces Externos
N -
2 : Sistema Integrado L5
Servicio Nacional de Pesca Comercio Exterior Mesa de Ayuda SECCan Cuerpo

Quignes Somes | Preguntas Frecuentes | Privacidad

Figura 3.1: Secciones de la bandeja-Encabezado y Cuerpo.
En la seccidn encabezado encontrara (indicados en rojo en la Figura 3.1):

1) Identificacion, detalla el nombre del funcionario, su perfil, el servidor, la fecha y la hora. En
esta seccion se encuentra ademas el botdn que permite cerrar sesion en SIMS.

2) Menu de opciones, muestra Inicio, Busqueda Avanzada y Acciones del Funcionario.

3) Funciones generales, donde se encuentran los iconos de Blusqueda Avanzada, Exportar a
Excel y Ayuda.

La seccién cuerpo se muestra en la Figura 3.2.



Bandeja de Tareas Funcionario 0E@

[0 Motificaciones l

Pestana con contador
SUI Por Tramitar (0) SUl Pendientes (2) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUI Rechazadas (2) SUI Anuladas (IJ)/

Asig.|  DeptoReq. Codigo Sui % Importador DEC';??'I:;?JII ~ | TipolIngreso % Prioridad & Inspeccion Fis. Acciones
@6 201% Mariania 3olls | g2.03.2015 Imporacicn sininormacion | Sininornacign | © @ B
- Ponce =
Ordenar
@@ 20150034 pnatians Niles Mo o005 Importacicn sninomadén | snmomacen | © @ BE
Wayne Cifuentes =
|T‘|
o Leyenda de banderaz Paginador

Enlaces Externos

- . - Enlaces externos
h . Sistema Integrado /
Servicio Nacional de Pesca Comercio Exterior Mesa de Ayuda

Quiénes Somos | Preguntas Frecuentes | Privacidad

Figura 3.2. Secciones de la bandeja-Seccion Cuerpo.

En la seccidn cuerpo podra encontrar las Notificaciones y la Bandeja de Tareas Funcionario.
Esta ultima seccion se describe con detalle a continuacién:

e En la pestafia SUI Por Tramitar se encuentran todas aquellas solicitudes que estan
siendo revisadas por un departamento distinto al del funcionario (en este ejemplo
distinto a SA).

* En la pestafia SUI Pendientes se muestran aquellas que deben ser evaluadas por el
funcionario (en este ejemplo SA).

® En la pestafia SUI En Tramite se encuentran aquellas que ya fueron evaluadas por el
funcionario y que estan pendientes de evaluacién por otro departamento.

® En la pestana SUI Autorizadas se muestran aquellas solicitudes que ya cuentan con
todos los V2B requeridos y que fueron favorables (color verde, Figura 3.3).

® En la pestafia SUI Rechazadas se encuentran las SUI que cuentan con al menos un V2B2
desfavorable (color rojo, Figura 3.3).

® En la pestafia SUI Anuladas se encuentran aquellas que fueron anuladas.

En la seccién Notificaciones podra encontrar avisos y alertas de SIMS.

Otras caracteristicas generales corresponden a: Pestaias con contador, Ordenar, Paginador,
Enlaces externos que se muestran en la Figura 3.2.



Bandeja de Tareas Funcionario

QEO
[o Motificaciones ]
[ SUI Por Tramitar (0) ” SUl Pendientes (2) ” SUI En Tramite (0) H Sui Autorizadas (10) H SUI Rechazadas (2) ” SUI Anuladas (0)
Depto Req. Cadigo Sui & Importador & Fech_a Tipo Ingreso Prioridad & Inspeccion Fis. & Acciones
Declaracion ¢
996 20150014 JOMANBIANALCS: | sapeoezons Importacién Sinnformacign | Sninormacién | @ © @ B
Mayne Cifuentes
@ 20150010 Renevalenzuela | 21-01-2015 Importacidn Sin Infarmacidn Sin infarmacicin 2800R
- <4 E | 24 L)
Bandeja de Tareas Funcionario Q=@
’o Motificaciones ]
[ SUI Por Tramitar (0) H SUl Pendientes (2) H SUI En Tramite (0) “ Sui Autorizadas (10) ” SUI Rechazadas (2) ” SUI Anuladas (0)
T T o Fecha - G i i : oA :
Depto Req. Codigo Sui Importador < s Tipo Ingreso < Prioridad < Inspeccion Fis. % Acciones
@ 20150033 Marigna;Solis 02-02-2015 Importacién sininformacién | Sininormacien | 'S © @ B
Fonce v
) 20150030 Ahelilores 02-02-2015 Importacin sininformacién | Sininformacien | 'S © @ B
Carmona v v
@ 20150020 Patricio Medina | 5.p1.2015 Importacin sininformacién | Sininormacien | 'S © @ B
Herrera v
®@® 20150012 Renilo Garcia 21-01-2015 Importacin sininfarmacién | nspeccignFisica | 'S © @ B
Maranjo v
Jonathan Andres . iy . iy . B 8003
e 201450008 Mayne Cifuentes 21-01-2015 Importacian Sin Infarmacian Sin infarmacian A
Camila Perez o . . . R 800R3
e e 201450011 Rodriguez 21-01-2015 Importacian Sin Infarmacian Inspeccion Fisica A
Y 20150007 MerianaSolig 20-01-2015 Importacién sininformacién | nspeccisnFisica | 'S © @ B
Fonce v v
Y 20150021 Mearlanaisolis 22.01-2015 Importacin sininformacién | Sininformacien | 'S © @ B
Fonce vy
YY) 20150008 Marigna;Solis 19-01-2015 Importacién sininformacién | Sininormacien | 'S © @ B
Fonce v
) 20150005 Marlanaicolis 19-01-2015 Importacin sininformacién | Sininformacien | 'S © @ B
Pance v
14 <4 @ - >

Figura 3.3: Secciones de la bandeja-Pestafias SUI Rechazadas y SUI Autorizadas.




3. OPCIONES GENERALES

3.1. Busqueda Avanzada

Bandeja de Tareas Funcionario

(o

[o Motificaciones

| SUI Por Tramitar (0) ” SUl Pendientes (2) ” SUI En Tramite (0) || Sui Autorizadas (10) || SUI Rechazadas (2) ” SUI Anuladas (0)

_ i o “ Fecha - - I ~ Inspeccion Fis. q
Asig. Depto Req. Codigo Sui + Importador = o Tipo Ingreso = Prioridad < s Acciones
0 @® 20150048 WananaS s 02-03-2015 Importacion sininformacién | sininformacisn | @ @ B &
Fonce =
Jonathan Andres . . " o - ORR™
7 s
[ 20150034 MR 02-02-2015 Irmpartacidn Sin Infarrmacion Sin infarmacian =1
- < L | 28

Figura 3.1: Opciones generales -Busqueda Avanzada.

Para acceder a la opcidn Busqueda Avanzada debe presionar el icono (en rojo en la Figura 3.1)
en la seccion Funciones Generales. Una vez alli, se encontrara con la siguiente pantalla:

SERN':APE SCA I M sisterna de Ingrezo de
Ministeriade S S Mercancias Sernapesca Efenvanido ; Camlia Pe ez Rodrig ez
y Turlima — Perfll: FUNCIONARIO_REGIONAL
N Servidor: Desarmli
Versidon 1.6.0.0 Fecha © 16 mar 2015
Hora : 123515

Cerrar Sesion |

‘ Inicia Blsgueda Avanzada Acciones del Funcionario ‘
Gobierna de Chile

Busqueda Avanzada QEO

I Filtros de Busqueda ‘

Cadige Borador SUL: Nimera SUI :

Dezde :

Funto de Ingreso : | Seleccions

Ingrese Fechals) :

Estado : [Seleccione

. [Seleccione
-

Tipo Ingreso Tipa b

[Seleccione

| Realizar Buisqueda " Reiniciar Filtros

Resultados

Fecha Deflaraciﬁn

¥

Codigo SUI 2 Intermediario % Fecha Emisidn % Estado % Depto Red). Acciones

Mo se encontraron registros.

Figura 3.2: Opciones generales -Filtros y Resultados de la Busqueda Avanzada.

Para buscar SUI se debe ingresar el filtro o los filtros de busqueda que se requiera y presionar
el botdn Realizar Busqueda. Las SUI con las caracteristicas indicadas en los filtros se mostraran
en la seccion Resultados.



3.2. Exportar a Excel

Bandeja de Tareas Funcionario

[0 Motificacionas

SUI Por Tramitar (0) SUl Pendientes (2) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUI Rechazadas (2) SUI Anuladas (0)

. e —_— i Fecha = ~ T ~ Inspeccion Fis. A
Asig. Depto Req. Codigo Sui < Importador < DEtlsacinne Tipo Ingreso = Prioridad P Acciones
@ 20150048 MafanziSols 02-03-2015 Impartacién Sininformacién | Sininformacien | @ © M
’ Fonce =
Y | @@ 20150034 PRI | i Importacin sininformacien | Sininformacien | @ @ B &
Mayne Cifuentes =
1

Figura 3.3: Opciones generales-Exportar a Excel.

Para Exportar a Excel sélo debe presionar el icono indicado en rojo en la Figura 3.3, con lo cual
SIMS generara un Excel de lo que esté trabajando en el sistema en ese momento. Por ejemplo,
si estd en busqueda avanzada podra obtener una planilla con los resultados; si estd en la
pestafia SUI En Tramite podrd obtener una planilla con todos los registros de las SUI siendo

tramitadas.

3.3. Ayuda
Bandeja de Tareas Funcionario Qo)
[0 Maotificaciones l

SUI Por Tramitar (0) SUl Pendientes (2) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUl Rechazadas (2) SUI Anuladas (0)

i o di s ~ Fecha . s soridad 2 Inspeccion Fis. ;
Asig. Depto Req. Codigo Sui Importador % Déclaiacionas Tipo Ingreso % Prioridad = s Acciones
[~ 20150048 HanangSulis 02-03-2015 Importacicn sininformecian | ‘Sininformecisn: | 9 © M
: Pance =
Y | @@ 20150034 SIS | e Importacicn sininformacién | sininormacien | © @ B &
Mayne Cifuentes =

T
Figura 3.4: Opciones generales-Ayuda.

Para ingresar a Ayuda debe presionar el icono @ . £n esta seccidn encontrara videos tutoriales
para la generacion de la SUI, indicando las acciones a seguir para completar cada uno de sus 6
Pasos.



3.4. Historial

Bandeja de Tareas Funcionario Q=

[0 Motificacioneas ]

SUI Por Tramitar (0) || SUIPendientes (2) || SUIEn Tramite (0) || SuiAutorizadas (10) | SUIRechazadas(2) || SUIAnuladas {0)

. i —_— i Fecha = ~ - ~ Inspeccion Fis. 5
Asig. Depto Req. Codigo Sui % Importador < o Tipo Ingreso % Prioridad = Py Acciones
@ 20150048 BAsaSa 02-03-2015 Importacién SinInformacién | Sin informaci6n E
| Historia]
Jonathan Andres - ) » ) - O@E
v Ui
@ @ 201450034 Masaale Tiertae 02-02-2015 Importacion Sin Informacion Sin infarmacion

™

Figura 3.5: Opciones generales-Historial.

Para revisar el Historial de una SUI debe presionar el icono @ en la columna Acciones (Figura
3.5). Una vez alli, podra conocer en detalle quién generd la SUI, quién la ha evaluado, entre

otros.

Podra consultar el Historial General o la Transicion de Estados, para poder desplegar esta
informacién debe presionar sobre cada registro (con lo que pasard de color gris a color azul),
como se muestra en la Figura 3.6. Esta accidn no requiere la auto asignacién de la SUI.

Historial SUI # 20150048 Q=0

Historial Sui

'@:Historial General | Transicion Estados
» 2015-03-02 09:20:39.13 Emisidn de declaracion por msolisp

» 2015-03-03 10:32:09.257 Solicitud autorizada por ccanave, Departamento Pesqueria

Historial SUI # 20150048 Q=0

Historial Sui

'i:!::iHistoriaI General | Transicion Estacdos

* 2015-03-02 09:20:39.13 Emision de declaracion por msolisp

Sin Infarmacian

» 2015-03-03 10:32:09.257 Solicitud autorizada por ccanave, Departamento Pesqueria

Figura 3.6: Opciones generales -Acceso al Historial de la SUI.
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3.5. Anular

Bandeja de Tareas Funcionario 0EO
[0 Motificaciones l
SUI Por Tramitar (0) SUI Pendientes (2) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUl Rechazadas (2) SUI Anuladas (D)
. Ep e - Fecha = ~ P A Inspeccion Fis. :
Asig. Depto Req. Codigo Sui < Importador ~ e o Tipo Ingreso < Prioridad s Acciones
Mariana Saolis » ' » o » [oR=NE
@ @ 20150048 Pance 02-03-201% Impottacidn Sin Infarmacion Sininfarmacion B
‘| 9@ 20150034 #far;it;%?fﬁgﬁ{:: 02-02-2015 Importacion Sininformacidn | Sin informacian 80 &
o
Figura 3.7: Opciones generales-Anular.
Para Anular una SUI debe haber sido auto asignada por un funcionario (ver 4.2 Evaluar-Auto
asignar). Luego presionar el icono @ en la columna Acciones que se ve en la Figura 3.7.
Una vez anulada, la SUI pasard a la pestafia SUI Anuladas, desde la cual podra ser restaurada
de ser requerido presionando el icono C' como se muestra en la Figura 3.8.
Bandeja de Tareas Funcionario 0=EO
[o Motificaciones ]
SUI Por Tramitar (0) SUI Pendientes (4) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (20) SUI Rechazadas (5) SUI Anuladas (1)
P PP ~ Fecha - ~ - ~ fon Fe A :
Depto Req. Codigo Sui ¥ Importador ¥ Declaracion & Tipo Ingrese ¥ Prioridad + Inspeccion Fis. ¥ Acciones
®@ 20150034 %”ar;it:%?fﬁ;‘g{:: 02-02-2015 Importacian SinInfarmacian | Sin infarmacidn oach
Figura 3.8: Opciones generales-Restaurar SUI Anuladas.
3.6. Visualizar
Bandeja de Tareas Funcionario =)
[0 Hotificaciones ]
SUI Por Tramitar (0) SUI Pendientes (2) SUILEN Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUI Rechazadas (2) SUI Anuladas (0)
Asig. Depto Req. Codigo Sui % Importador % DecI;?::izn " Tipo Ingreso % Prioridad % Inspec%’ion Fis. Acciones
@ 20150048 I};ﬂ;l:?:a Solis 02-03-201% Irmpartacion Sin Inforrmacidn Sin inforrmacidn g @
‘| @@ 20150034 el IS Importacion gin Informacion | Sin informacidn 8 oR®

il

Figura 3.9: Opciones generales-Visualizar.

Para visualizar una SUI no es requisito la auto asignacién. Debe presionar el icono (S en la

columna Acciones (Figura 3.9). Esto permitird revisar los datos, requisitos adjuntos,

inspecciones, mercancias e historial asociados a una SUI, sin la posibilidad de evaluarla.

11



3.7. Evaluar

Se accede a la evaluacién de la SUI presionando el icono & en la columna Acciones. Consultar
seccién 4. ACCIONES DEL FUNCIONARIO.

3.8. Imprimir

Bandeja de Tareas Funcionario

=)
[o Motificaciones l
SUI Por Tramitar (0) SUl Pendientes (2) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (10) SUl Rechazadas (2) SUI Anuladas (0)
Asig. Depto Req. Cadigo Sui & Importador & hecha Tipo Ingreso $ Prioridad % Inspeccion Fis. Acciones
Declaracion % b
®@® 20150048 s Eolic 02-03-2015 Importacién sininformacion | sininformacien | @ @ B
Ponce a8
v | @@ 20150034 i el R Importacién SinInformacién | Sin informacidn e

Mayne Cifuentes

=,
N

™

Figura 3.17: Acciones del Funcionario-Imprimir.

Para imprimir una SUl debe presionar el icono = en la columna Acciones, con ello SIMS

generara un PDF que podra imprimir. Este documento tendra el correspondiente sello de agua
de acuerdo al estado de esa SUI (Aceptada, Rechazada, Anulada, En Tramite).

12



4. ACCIONES DEL FUNCIONARIO

4.1. Consideraciones generales

El funcionario que haya ingresado al sistema sélo podra visualizar y evaluar aquellas SUI que
tengan como punto de ingreso el que corresponda a su oficina y que requieran el Visto Bueno
de su departamento técnico.

4.2. Evaluar

® Auto asignar

La SUI sélo podra ser evaluada una vez que se la haya auto asignado. Para esto se debe dirigir a
la columna Asig. en la pestaiia Pendientes, y presionar el check box indicado en rojo en la
Figura 4.1. Una vez asignada la SUl queda deshabilitada para los otros funcionarios y al
desplazar el cursor sobre este check box se mostrard el nombre del funcionario que tiene
asignada esta solicitud.

Bandeja de Tareas Funcionario QEe

[ 0 Hetificacionas ]

SUl Por Tramitar (0) SUl Pendientes (2) SUI En Tramite {0) Sui Autorizadas (10) SUl Rechazadas (2) SUl Anuladas (0)

” s s m Fecha . ~ e 2 Inspeccion Fis. q
Asig. Depto Req. Cadigo Sui < Importador < e Tipo Ingreso < Prioridad % py Acciones
* o) 20150048 Mafianaoalis 02-03-2015 Importacian Sin Infarmacian Sin infarmacion oolE®
- Paonce a2
Joriathan Andres a5 : " . " O0RE®
& @ 20140034 Mayne Cifuentes 02-02-2014 Importacian Sin Informaciaon Sin informacion

]
Figura 4.1: Acciones del Funcionario-Auto asignacion.

Luego de realizada esta accidn, la SUI sélo podra ser evaluada por el funcionario que se la
asigno, para lo que se debe dirigir a la columna Acciones y presionar el icono ™ ingresando a
la seccién Evaluar.
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e  Evaluar

En esta seccidon se encontrara con la pantalla a continuacidn, que contiene 3 subsecciones:

SERNAPESCA

W

- Sistema de Ingreso de
Baranida (=" T T
ﬁ.SIMS BETTINGCHS Semapesca Pl - FUNC 0 MARKD_REGK HAL

Sarador Duimarrai
Facha H marm 2015
31510

Wersidn 1.6.0.0 Ko
CaITar aslan

liclo Blzgiedafuaizada Acchloies del Ficoiark = |

iz e
aeia Forario
e

Coddenn de Chile

Q=0
Gestion SU Cod. # 20150048
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‘ 1

[P | =teceiore

Agregar Comenbaio

Docurnentaci on

[ % Acuriar cecime o ]

N

Archivo adjunto £ | Aociones
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| Guardar Evaluacicn |

| Detalle SUI || Ewaluar Dowurnertacidn Presertada || Inspeccicn Fisica || Historial Sui |

Datos del Ingreso'y

| Lista de Mercancias Ingresadas

Codigo Detalle Cod. Mercancia it & Hambre Cantidad Unit. P Tipa ;
g & el Uso Previsto = By S Fecha Elab. = ey Beciones
Consumo A MOM DEL ZIM PIEL f 5IM
e ity humana ATLANTICO @ Rt ESPIMAS Ei

Brtecedentes de Origen y Uso || Caracteristicas de la Mercancia |

Uz Predslo

Oble Buo del rgreso :

Areade Pesca:

Pesquerade Uso:

Pogee resoluclon que
alorzalrgreso

Tipo Es kab. Origen : Nombre Es lablecimlenio Digen :| |

Codlgo Erlab . Orgen : Areade Pescadel Orgen : | |

Pugrksde ongen :

Codlgo Ararcelaio niclal Codlgo Ararcelaio Firal @ | |

Wro Resoluclon @ |
Mercado de Desldno : |

Figura 4.2: Acciones del Funcionario-Pantalla para la evaluacion.
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En la subseccion 1: Evaluacidn, podra evaluar la SUI indicando si estd Autorizada, Rechazada,
con Autorizacion provisoria o Anulada. La opcién de Autorizacion provisoria sélo se desplegara
para los funcionarios con Departamento Evaluador Comercio Exterior (CX). Si se rechaza o
anula la SUI, se debe indicar una razén para lo que se debera seleccionar una de la lista
desplegable. De manera opcional, se podrdn ingresar comentarios en la seccion Agregar
Comentario (ver Figura 4.3).

Gestion SUI Cod. # 20150048

Evaluacion Departamento Salud Animal

Accidn lSeIeccione | - I

Razén T —

Autorizada

Agregar Comentario ;| Fechazada

Anulada

Gestion SUI Cod. # 20150048

Evaluacion Departamento Salud Animal

Accian Fechazada -

Razén : lSeIeccione | - I

Agregar Comentarie & pocumentacién incompleta

Faltan antecedentes

Gestion SUI Cod. # 20150048

Evaluacion Departamento Salud Animal

Aooian Rechazada -

Razén : Documentacidn incompleta -

Camentario

Agregar Comentario :

Figura 4.3: Acciones del Funcionario-Evaluacion de la SUI.

Para guardar la evaluacion se debe presionar el boton Guardar Evaluacién (ver Figura 4.2). De
acuerdo a su estado (Autorizada, Rechazada, Anulada) la SUIl aparecerd en la pestafa
correspondiente de la bandeja de tareas.

e Documentacion

En la subseccion 2: Documentacidon, podrd ingresar documentos o antecedentes que
considere relevantes a incorporar en el historial de la SUl o que deberian revisar los
funcionarios que evaluaran a continuacion.

Para ello se debe presionar Adjuntar documento (Figura 4.4) y seguir las instrucciones de la
ventana que se desplegara.
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Documentacion

[ @y Adjuntar documento ]

Archivo adjunto Acciones

Mo se encontraron registros.
Guardar Evaluacion
Figura 4.4: Acciones del Funcionario-Adjuntar documento.

En esta ventana debe ingresar un Titulo para el documento, una Descripcidén (opcional) y para
adjuntar el documento debe presionar el botéon Examinar, seleccionar el documento vy
presionar el botén Adjuntar (ver Figura 4.5).

Evaluacion Departamento Salud Animal

Agcidn : Rechazada -
Razdn : Documentacidn incompleta -
Comentario

Agregar Comentario @

Documentacion

[ Q  Aduntar documento ]

Archivo adjunto & Acciones

Mo se encontraran registros

= Adjuntar Documento X

Tipo dacumanta

Detalle SUI Evaluar [pc

ISS=)

Titula : |

Descripeién :

Datos del Ingresqf

Documento a subir 4 Examinar...

Lista de Mercancias | gr% Peso maxima: 3 B, formates permitidos: word, excel, pdf, jpg, png L
Adjuntar L

Acciones

Cadigo Detalle
i
%

Figura 4.5: Acciones del Funcionario-Pasos para adjuntar documentos.

e Otras acciones

En la subseccidon 3: Otras acciones, en la primera pestafia que corresponde a Detalle SUI,
podra revisar toda la informacién declarada por el usuario intermediario. Para ello debe
presionar el icono Ver en la columna Acciones (en rojo en la Figura 4.6), con esto se cargard la
informacién de las pestafias Antecedentes de Origen y Uso y Caracteristicas de la Mercancia.
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Detalle SUI Evaluar Documentacion Presentada Inspeccion Fisica Historial Sui

Datos del Ingresoy

Lista de Mercancias Ingresadas

Codigo Detalle Cod. Mercancia Uso Previsto = Nlombre Cantidad Unit. ¢ Fecha Elab. &
< < Producto < . :
Consumao SALMON DEL
1649 22878 Wiirafs ATLANTICO 25 02-03-2015

m
Antecedentes de Origen y Uso Caracteristicas de la Mercancia

Uss Prevists
Objetive del Ingreso ©
Area de Pesea

Pesqueria de Uso :

Fosee resolucién que
autoriza ingresn

Nro Resalucibn :

Tipo Estab. Origen : Hombre Establesimienta Origen
Cédigo Estab. Origen Ares de Pesca del Origen :
Fuerto de Origen:

Cadigo Aranselaris Inicial Codige Arancelario Final

Mercado de Desting

Tipo
Presentacion &

SIM PIELYSIM
ESPINAS

Acciones

Figura 4.6: Acciones del Funcionario-Visualizacién de antecedentes y caracteristicas de la mercancia.

e Evaluar documentacion presentada

En la subseccién 3, en la pestafia que corresponde a Evaluar Documentacion Presentada

podra evaluar los requisitos adjuntados por el usuario intermediario.

Detalle SUI Evaluar Documentacion Presentada Inspeccion Fisica Historial Sui

Evaluar documentacion presentada por el importador

Estado Evaluacion Documentos Requeridos Fecha Ingreso Fecha Evaluacion
Sin Evaluar Celrtificado de acreditacidn de 02052045
origen legal
Sin Evaluar Documentacian Tributaria 02032015
Sin Evaluar Documentacidn de Transporte 0z-03-2015
Sin Evaluar Cerificado zoosanitario 02022015

Figura 4.7: Acciones del Funcionario-Revisidn y evaluacién de la documentacion.

Archivo Adjunto

Calinaz azules.jpg

MNenidfares.jpg
FPuesta de sol.jpg

Invigmojpg

CURC U It

Acciones

Para visualizar y descargar los documentos debe presionar sobre el nombre de cada uno en la

columna Archivo Adjunto (en rojo en la Figura 4.7).

Para evaluarlos debera presionar sobre el check box al lado de cada documento en la columna

Acciones (en verde en la Figura 4.7). Al presionar el check box se desplegara la ventana como

se muestra en la Figura 4.8.
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Documentacion

[ Q  Adjurtar documerta ]
tionar Do el ey
Archivo adjur 4| Estado: Seleccione...
Mo se encontraron registros. Fecha Evaluacion :
J Obsencasién : ‘ ‘
Asignar Estado

Acciones

p— 1

Detalle SUI Evaluar Documentacion Presentada Inspeccion Fisica Historial Sui

Evaluar documentacion presentada por el importador

Estado Evaluacio D: itos Requeridos Fecha Ingreso Fecha Evaluacion
Sin Evaluar Ce.rtlflcado de acreditacidén de 02-03.2015
origen legal
Sin Evaluar Documentacidn Tributaria 02-03-2015

Archivoe Adjunto Acciones
Calinas azules.jpg 4
Menifares.jpg 4

Figura 4.8: Acciones del Funcionario-Pasos para evaluar la documentacion.

En ella debera indicar el Estado de la evaluacion desplegando el listado y seleccionando una

opcion (Autorizada, Rechazada, Pre Autorizacidn).

Se debe agregar la fecha presionando sobre Fecha Evaluacion que desplegara un calendario y

se podrd afadir una Observacidn en el espacio para ello.

Para finalizar la evaluacidon de cada documento debe presionar el botdn Asignar Estado.

Deberd repetir estas acciones para cada documento adjunto.

® Inspeccion fisica

Detalle SUI Evaluar Documentacion Presentada Inspeccion Fisica Historial Sui
Inspeccion Fisica
Fecha Inspecoidn : 1
Descripoidn : 2
Agregar Inspeccion Limpiar Datos
Detalle de Estado de Solicitudes de Inspecciones Fisicas Solicitadas
Cadigo IF < Asignada a: < Fecha Solicitud < Fecha Inspeccion £

Mo se encontraron registros.

Estado & Acciones

Figura 4.9: Acciones del funcionario-Asignacion de la inspeccidn fisica.

En la subseccidon 3, en la pestafia que corresponde a Inspeccion fisica, podra asignar una
inspeccidn, siguiendo los nimeros en la Figura 4.9. Primero debe registrar la fecha para esta
inspeccidon para lo que deberad presionar sobre (1), se desplegara un calendario y debe

seleccionar la fecha en éste.

Luego, debe agregar una descripcidn en (2) y finalmente presionar el botdn Agregar Inspeccion

(3).
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Si desea modificar la fecha o la descripcion podrda presionar el botén Limpiar Datos,

modificacién que es posible sdlo si no ha agregado la inspeccion.

Una vez asignada la inspeccion fisica, se podra visualizar en la bandeja de tareas como se ve en

la Figura 4.10.
Bandeja de Tareas Funcionario QEe
[o Netificaciones ]
SUI Por Tramitar (0) SUI Pendientes (0) SUI En Tramite (0) Sui Autorizadas (11) SUl Rechazadas (3) SUI Anuladas (0)
. s A Fecha - ~ P ~ : TN :
Depto Req. Codigo Sui < Importador e Tipo Ingreso = Prioridad < Inspeccion Fis. < Acciones
@ 20150033 panana Solis 02-02-2015 Importacién gnnomacisn | Sininformacien | S @ @ B
®® 20150034 Jonathan Andres 02-02-2015 Impartacion Sin Informacitn Inspeccién Figica 80006
Mayne Cifuentes
< 18 Mar 2015 § Camila Perez Rodriguez | Sin Resultado
) 20150030 Atvaro Flores 02-02-2015 Importacian SinInformacién | Sin infarmacin o
Carmona
@ 20150020 Paticio Meding | 53.01-2015 Importacién gninomacién | Sininormacien | S © @ B

Figura 4.10: Acciones del funcionario-Inspeccion fisica.

e Historial SUI

Detalle SUI Evaluar Documentacion Presentada Inspeccion Fisica Historial Sui

Historial Sui

'-.?"Historial Feneral Transicidn Estadas
» 2015-03-02 09:20:39.13 Emisidn de declaracion por msolisp

» 2015-03-03 10:32:09.257 Solicitud autorizada por ccanave, Departamento Pesqueria

Figura 4.11: Acciones del Funcionario-Historial.

En la subseccion 3, en la pestafia que corresponde a Historial SUI puede revisar el historial

general y la transicién de estados. Para mas detalles consultar 3.4 Historial.

® Autorizacion provisoria y Autorizacion final

El funcionario con Departamento Evaluador Comercio Exterior (CX) tiene la posibilidad de dar

Autorizacién provisoria a una SUI. Para dar esta autorizacion, se debe seleccionar la opciéon de

la lista desplegable Accion en la seccién Evaluacion (ver 4.2 Evaluacion).

Una vez realizada esta accion, en la columna Depto Req. se vera el simbolo de CX en color

anaranjado (ver Figura 4.12). Se le podrd otorgar la Autorizacion final presionando sobre el

icono ¥ en la columna Acciones, con lo que pasara a color verde.
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Bandeja de Tareas Funcionario

Q=O

lo Motificaciones

| SUI Por Tramitar (0) ” SUIl Pendientes (5) || SUI En Tramite (0) ” Sui Autorizadas (20) || SUI Rechazadas (5) ” SUI Anuladas (0)

e B2) (o))

Depto Req. Cadigo Sui & Importador < DecI::’::ilam i Tipo Ingreso Prioridad % Inspeccion Fis. & Acciones

@ 20150049 Marianaisolis 02-03-2015 Importacidn in Infarmacidn gin infarmacidn 80v@
Paonce v

@ 20150036 IEEREES: || i Impartacian Sin Infarmacion Sin infarmacion = RORZNE
Mayne Cifuentes v

@ 20150033 Mariana Solig 02-02-2015 Importacién SinInformacion | Sin informacién 800R
Fonce Wy

@ 20150031 s oM R 80025015 Importacién SinInformacién | Sin informaci6n 802@
Herrera v v

) 20150030 Alvern Blores 02-02-2015 Importacin SinInformacién | Sin informaci6n 80v@
Carmaona Wy

[ 20150022 WIS e Importasian Slfiniormaciér || Ginermecisn | SO S W
Mayne Cifuentes v vy

@ 20150020 Patricio Medina | 5 p1.2015 Importacién SinInformacion | Sin informaci6n 800R
Herrera v

@ 20150018 Al flores 22-01-2015 Importacién SinInformacion | Sin informaci6n 802@
Carmona v

@ 20150018 Gamila ferez 22-01-2015 Importacin SinInformacién | Sin informaci6n 802@
Rodriguez v

& 20150017 Denilo Garcia 21-01-2015 Rechazoen SinInformacién | Sin informaci6n 2B
Maranjo desting Y.V
N’

Figura 4.12: Acciones del Funcionario-Autorizacion provisoria y Autorizacion final.

3.9. Generar Solicitud Unica de Ingreso

SERNAPESCA

‘ Gobierna de Chile

§sIvMs

Versién 1.6.0.0

sisterna de Ingreso de
héercancias Sernapesca

Bienuenido -

Camila Perez Rodriguez

Perfil : FUNCIONARIO_REGIONAL

Servidor :
Fecha @
Hara :

Dezamalla
& marzo 2015
20:26:51

Cerrar Sesion |

Inicio Brisgueds Avanzacs Acciones ol Funcionario

Generear Sliciud Unica Rregion: WALFARAIST / Depatamentos Evaluadares: S4
denareso
Bandeja de Tareas Funcionario | _=.~ 0E®
io Notificaciones l
| SUI Por Tramitar (0) || SUl Pendientes (2) || SUI En Tramite (0) || Sui Autorizadas (10) || SUl Rechazadas (2) || SUl Anuladas (0)
Asig. Depto Req. Cédigo Sui & Importador & L] Tipo Ingreso Prioridad & Inspeccion Fis. Acciones
Declaracion ¥ ¥
0 @ 20150048 Marisna,sols 02-03-2015 Importaciin sinmomzciin | snmomanon | Q @ B
Fonce =
Jonathan Andres . : ; (O N7] @ c4
] iy
[y 20150034 e CT e 02-02-2014 Impanacion Sin Infarmacion Sin infarmacion a

Figura 4.13: Acciones del Funcionario-Generar SUI.

Como funcionario tiene la posibilidad de generar una Solicitud Unica de Ingreso o SUI, para lo

que debe dirigirse a Acciones del Funcionario en el menu de opciones y presionar sobre

Generar Solicitud Unica de Ingreso (indicado en rojo en la Figura 4.13).

Para guiarse en la generacién de una SUI puede acceder a los videos tutoriales que estan en la

seccion Ayuda, presionando sobre el icono@.
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3.10. Solicitudes en Borrador

Bandeja de Tareas Funcionario

SERNAPESCA

Ministesio de

Economis, Femento

¥ Turlsmo.

Gaobiema de Chile

& sImMs

Version 1.6.0.0

sisterna da Ingresa de
PAErCancias Sernapesca

Bienwenido :

Servidor ©
Fecha @
Hara :

Perfil

Camila Perez Rodriguez
tFUNCIONARIO_REGIOHAL
Desarmalio
& marzn 2015
2002651

Cerrar Sesion |

Inicia  Buizoueda Avanzada

Acciones del Funcionario =

de Ingreso

Generar Solicitud Unica

Region: WALPARAIED / Departamentos Evaluadores: 84

Solicitudes en Borrador QEe
’o Motificaciones ]
| SUI Por Tramitar {0) ” SUl Pendientes (2) ” SUI En Tramite {0} H Sui Autorizadas (10) H SUl Rechazadas (2) || SUI Anuladas {(0)
Asig. Depto Req. Cédigo Sui & Importador et Tipo Ingreso % Prioridad & Inspeccion Fis. Acciones
Declaracion ¢
0 @@ 20150048 Mariana Solis 02-03-2015 Impartacion sinmormacien | @inimformacisn | @ © B &
Fonce =
Y | @@ 20150034 L 0 NS i Imponacidn sininormacien | sinmomacien | @ @ B &
Mayne Cifuentes =
|
| — =

Figura 4.14: Acciones del Funcionario-Solicitudes en Borrador.

Todas aquellas SUI que hayan sido guardadas como borrador y que no hayan sido declaradas,
estaran disponibles en la seccién Solicitudes en Borrador, a la cual puede acceder a través de

Acciones del Funcionario en el menu de opciones.
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5. CERRAR SESION

Para cerrar sesion en SIMS debe dirigirse a la seccién Identificacién y presionar el botdn Cerrar
Sesion. SIMS desplegard la pantalla en la Figura 5.2 indicando que el usuario ha cerrado su

sesion en el sistema de manera satisfactoria.

SERNAPESCA

Ministecia de
Economis, Famento
¥ Turlsma

SI M S | sistemna de Ingreso de
berzancias Sernapesca

Version 1.6.0.0

Benvenido © Camlla Perez Rodilg vez

Perfll : FUNCIONARIO_REGIONAL
servidor : Desarmli
Fotha @
Hora © 1ze221

Cerrar Sesion

Inicio  Brisgueda Avanzada Acciones del Funcionaria

‘ Gobierno de Chile

Reglor: VALPARAISD / Departame vios Bahadores: SA

Bandeja de Tareas Funcionario QEe
[ﬂ Motificaciones I
‘ .
| SUIPor Tramitar (0) H SUI Pendientes (2) ” SUI En Tramite (0) || Sui Autorizadas (10) H SUI Rechazatlas (2) || SUI Anuladas (0)
Asig Depto Req Codigo Sui & Importador $ gechd Tipo Ingreso & Prioridad < Inspeccion Fis. Acciones
: G Declaracion % 3
v | @@ 0150048 MarianzSollg 12-03-2015 Imporiacitn ginnormacien | sinnomacien | @ @ B &
Fance =
v | @@ 20150034 MR ANICS | P Impariacién sininformacién | Sninomacen | © @ B &
hayne Cifuentes =

itz e |~

o Levenda de banderas

| Enlaces Externos

|
Servicio Nacional de Pesca

B Gictema Integrado
Comercio Exterior

Mesa de Ayuda

Figura 5.1: Cerrar sesion-Pantalla principal.

Quiénes Somes | Freguntas Frecuentes | Frivacidad

SERNAPESCA
-

Gobierna do Chils

Sernapesca - Login Institucional

Cierre de sesion satisfactorio.

Ha cerrado sesion satisfactoriamente en el Servicio de Autenticacian
Central (CAS),
Por razones de sequridad, cierre su navegador web,

Figura 5.2: Cerrar sesién-Aviso de SIMS.
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