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1. OBJETIVO

Este manual descreve os passos para que 0 usuario possa solicitar o registro de produto.

2. ATORES

Perfil de acesso externo:
e Solicitante de Registro de Produto.

3. ACESSANDO O SISTEMA
A aplicagdo esta disponivel no portal de aplicativos Web do MAPA. Para acessar o sistema, 0
usuéario deve acessar o portal de aplicativos (http://sistemasweb.agricultura.gov.br) e selecionar a opgéo
[PGA-SIGSIF - Plataforma de Gestao Agropecuaria - SIGSIF].

4. INSTRUCOES

Abaixo, encontra-se 0 passo-a-passo para que 0 usuario possa utilizar a funcionalidade ‘Solicitacdo de
Registro de Produto’.

4.1.Solicitar registro de produto

A funcionalidade é acessada a partir do menu Processo > Registro de Produto > Consulta /
Solicitagéo de Registro de Produto.

Consulta / Solicitagdo de Registro de Produto

Alterar Responsavel da Analise |

Figura 1: Menu - Consultar solicitagdo/registro de produto

Mapas Nosograficos

A funcionalidade é acionada a partir da tela “Consultar solicitagdo/produto registrado”. O usuario deve

clicar no botéo para preencher o formulario de solicitagdo de registro de produto. O sistema
deve apresentar a tela ‘Incluséo da solicitagédo de registro de produto’.

O sistema apresenta, inicialmente, 2 se¢bes ao usuario:
e Informativo da solicitacdo / Produto registrado
e |dentificacdo do estabelecimento solicitante

OBS:Mais secdes serdo apresentadas ao usuario, de acordo com o preenchimento dos campos.

4.1.1. Informativo da solicitacdo / Produto reqistrado

A primeira secdo a ser apresentada para o usuario € a seg¢ado ‘Informativo da solicitacdo / Produto
registrado’:
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¢ Informativo da solicitagao / Produto registrado

Solicitagdo N° Tipo de solicitagio Situagio atual Data da dltima modificagio

Solicitagdo de Registro de Produto Nova

Figura 2: Incluir Solicitacdo de Registro — Se¢éo ‘Informativo da solicitagéo / Produto registrado’

Essa secao apresenta as informagdes basicas da nova solicitagdo de registro de produto, ndo sendo
possivel a alteracéo dos valores dos campos.

OBS:0s campos ‘Solicitagcao N° e ‘Data da udltima modificacdo’ serdo preenchidas automaticamente
pelo sistema apoés o usuario salvar a solicitagédo do registro de produto.

4.1.2. ldentificacdo do estabelecimento solicitante

A segunda segdo a ser apresentada para o usuario € a sec¢ao ‘ldentificacdo do estabelecimento

solicitante’

+ ldentificagéo do estabelecimento solicitante

* Tipo de estabelecimento @ Ambito inspegio

CHNPJ i CPF Razio social | Nome

Pais

N° Controle/Reqgistro do Estabelecimento

Figura 3: Incluir Solicitacdo de Registro — Secao ‘dentificacédo do estabelecimento solicitante’

Essa secao apresenta as informag¢des da empresa que sera vinculada a solicitagdo de registro de

produto realizada pelo usuario.

Para comecgar o preenchimento dessa se¢do, o usuario deve clicar no botao n para consultar a

empresa ao qual deseja vincular a solicitacdo de registro de produto.

4.1.2.1. Pesquisar estabelecimento

Ap6s clicar na no botdo com a lupa, o sistema apresenta a tela para consultar um estabelecimento

para ser vinculado ao usuario:

©MAPA - SIGSIF
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Pesquisar Estabelecimento o

* Tipo de estabelecimento

Macional -
= Ambito inspegio 6 * Paises selecionados
SIF - BRASIL

* N®* Controle/Registro do Estabelecimento

SIF 1070 -
*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Selecione CHPJ | CPF Razao social | Nome
O 30.204.320/0001-2¢  Piloto 70

x Cancelar

Figura 4: Incluir Solicitacéo de Registro — Pesquisar estabelecimento

O usuario deve preencher todos os campos com os dados do estabelecimento que deseja vincular e

. N Q. Consultar . x
clicar no botéo _ O sistema, entdo, deve apresentar o resultado da consulta de acordo
com 0s campos preenchidos.

- . . . N v Incluir
O usuario deve selecionar o registro e clicar no botéo -

Razdo social | Mome

Piloto 70

< | < TRl |
" Incluir % Cancelar

Figura 5: Incluir Solicitagéo de Registro — Resultado da consulta de estabelecimento
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Ap6s incluir o estabelecimento, o sistema preenche automaticamente os campos da secédo
‘Identificacdo do estabelecimento solicitante’ com os dados do estabelecimento consultado:

» Identificacéo do estabelecimento solicitante

Pais

*Tipo de estabelecimento € Ambito inspegio
Macional n SIF BRASIL

CNPJ | CPF Razdo social | Nome N® Controle/Registro do Estabelecimento
30.204.320/0001-24 Piloto 70 1070

Figura 6: Incluir Solicitagcéo de Registro — Sec¢éo ‘dentifica¢éo do estabelecimento’ - Preenchido

Apds o preenchimento da secgéo ‘ldentificacdo do estabelecimento solicitante’, o sistema apresenta
mais 4 se¢des ao usuario:

e Dados do registro de produto

e Atributos especificos

e Dados da espécie

e Comercializacdo

4.1.3. Dados do reqistro de produto

A terceira se¢ao a ser apresentada para o usuario € a segéo ‘Dados do registro de produto’:

» Dados do registro de produto

* Denominagio de venda € Processon® €

* Area * Produto padronizado ©
Selecione

Produta regulamentado & * Categoria produto

* Processo tecnoldgico de produto * Caracteristica de produto

* Forma de conservagio de produto * Unidade de medida

* Forma de obtengéo O * Finalidade de produto €

Figura 7: Incluir Solicitacdo de Registro — Se¢do ‘Dados do registro de produto’

Essa secao serve para que o usuario possa incluir as informag6es do produto que sera registrado.

* Denominacgdo de venda , . . ,
& e O usuéario deve informar o nome do produto que sera

Salaminho registrado.

Proces=zo n* . . ,
hid O sistema preencherd esse campo com um ndmero de
protocolo gerado automaticamente.
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= Area O usuario deve selecionar uma area do produto. Serdo
Selecione . apresentadas somente as areas vinculadas a empresa

selecionada anteriormente.

* Produto padronizado €

O wusuario deve clicar no botao u para realizar a
pesquisa de tipos de produtos padronizados pelo DIPOA.

Esse botdo sO é habilitado apés o preenchimento do
campo ‘Area’.(Como pesquisar um produto padronizado)

Produto regulamentado £

Ap6s incluir um produto padronizado, o sistema verifica se
esse produto tem ou ndo regulamentagédo. Caso o produto
padronizado incluido tenha regulamentacdo, o campo é
habilitado e torna-se obrigatorio o preenchimento com as
regulamentacfes cadastradas para o produto padronizado.

* Categoria produto

* Processo tecnologico de produto

* Caracteristica de produto

* Forma de conservagio de produto

* Unidade de medida

Esses campos sdo preenchidos automaticamente pelo
sistema apds incluir um produto padronizado. Essas
informacdes sdo vinculadas ao produto padronizado, no
momento do seu cadastro.

* Forma de obtengio @

Ap6s preencher o campo ‘Area’, o sistema verifica a opgéo
gue foi selecionada. Caso o usuario tenha selecionado a
opg¢ao ‘Pescados e Derivados’, o sistema habilita esse
campo para preenchimento obrigatério.

* Finalidade de produto £

4.1.3.1. Pesquisarproduto padronizado

z

Esse campo é habilitado apés a inclusdo do produto
padronizado. O usuério deve selecionar a finalidade do
produto.

Ap0s clicar na no botéo n 0 sistema apresenta a tela para consultar um produto padronizado:
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Pesquisar Produto padronizado x

Categoria produto

Produto padronizado €

- Forma de
) Caracteristica Processo e .
Nome do produto Categoria produto de produto tecnolbgico de produto {ilo: i:.gﬁ:o Espécie

Nenhum registro encontrade

{ [ Pagina: 1/1] 14 | <= e | ow J

Figura 8: Incluir Solicitagdo de Registro — Pesquisar produto padronizado

- , , M Q. Consultar
O usuario deve preencher pelo menos um dos campos de pesquisa e clicar no botéo _
O sistema, entdo, deve apresentar o resultado da consulta de acordo com os campos preenchidos.

O usuario deve selecionar o registro e clicar no botao m

- Forma de
Nome do produto Categoria produto Czraciensnca Processo tecnolégico de produto conservagao Espécie
BT de produto

Carne e Derivados, Produto de Origem . . .
n Animal, AMBENTE, UNIDADE Hrsddy 3 Sl ) -_ CHEEE -

Carne e Derivados, Produte de Origem

Animal, CONGELADO(A), Diizia Produto de Origem Animal CONGELADO{A)
[Pagina:11]  ~ ~ [ - - J

Figura 9: Incluir Solicitacéo de Registro — Resultado da consulta de produto

ApOs incluir um produto padronizado, o usuario deve continuar preenchendo os campos da secao
‘Dados do registro de produto’. (Voltar para preenchimento da sec&o ‘Dados do registro de produto’)

4.1.4. Atributos especificos

A quarta sec¢do a ser apresentada para o usuario é a segao ‘Atributos especificos’:
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¢ Atributos especificos @

Atributos especificos * Atributos especificos selecionados

MAD SE APLICA -
Alegacdo funcienal/sadde

Alimento para fins especiais =
Decisdo judicial .

Denominacao de origem/ indicacio
de procedéncialdenominacio de
origem protegida - dop e
Exclusivo para exportacio
Halal

Informacio Nutricional
.Complementar hd

Figura 10: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Atributos especificos’
Essa secao serve para que o usudario possa selecionar os atributos que o produto a ser registrado tera.

O usuério pode incluir ou remover atributos especificos. Para realizar atribuicées e remogdes, 0 usuario
deve clicar nos seguintes botées em formato de seta:

Atribui um atributo ao produto (Para esta acdo, é
-+ necesséria a selecdo de um atributo no campo ‘Atributos
especificos’)

Atribui  ao produto, todos os atributosespecificos
presentes no campo ‘Atributos especificos’

Remove um atributo do produto (Para esta acgdo, é
+ |necessaria a selegao de um atributo no campo ‘Atributos
especificos selecionados’)

Removedo produto, todos os atributosespecificos
presentes no campo ‘Atributos especificos selecionados’

O usuario deve selecionar o (s) atributo (s) especifico (s) para o produto que esta solicitando o registro
através do campo ‘Atributo especifico’.

©MAPA - SIGSIF Pagina 12 de 36

Versao do Template: 1.0




Agricultura
Ministéric da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Coordenacédo Geral de Tecnologia da Informacéo - CGTI

MAPA — Manual do Usuario Versao 1.0
PGA — SIGSIF - Solicitacdo de Registro de Produto Data: 22/02/2017
Atributos especificos
NAD SE APLICA ~

Alegacao funcionallsalde

Alimento para fins especiais
Decis3o judicial

Denominacdo de origem/ indicacio

de procedéncia/denominacio de
arigem protegida - dop

Exclusivo para exportagao
Halal

Informacgao Mutricional
Complementar
Figura 11: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Atributos especificos’— Selecionar opg¢des

W

Apéds selecionar as opcdes pertinentes ao produto o usuério deve dar dois cligues em cima da opgéo

ou clicar no botdo ~ para mover a opcdo para o campo ‘Atributos especificos selecionados’:

* Atributos especificos selecionados

Denominacio de origem/ indicacio de
procedéncia/denominacio de origem
protegida - dop

Figura 12: Incluir Solicitagdo de Registro — Segao ‘Atributos especificos’— Atributos selecionados

OBS: Caso o usuario atribua a opgao ‘Ndo se aplica’, o sistema remove todos os atributos especificos
selecionados e impede o usuério de atribuir outros atributos especificos ao produto.

Apos o preenchimento da segao ‘Atributos especificos’, o usuario deve passar para a proxima secao,

‘Dados da espécie’.
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4.1.5. Dados da espécie

A quinta secao a ser apresentada para o usuadrio é a segao ‘Dados da espécie’
» Dados da espécie @

Grupo de espécie Espécie Nome cientifico € Home comum Opgoes

Taiassuideos Queixada

| [Paginz:11] - - [ - - |

Figura 13: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Atributos Dados da espécie’

Essa secédo serve para o usuério informar as espécies que refletem a natureza/composicdo do produto
a ser registrado.

OBSt: Ao selecionar um produto padronizado, na segdo ‘Dados do registro de produto’, o sistema
verifica se h4 uma espécie vinculada. Caso haja uma espécie vinculada, o sistema ndo permite que o
usuario a exclua.

OBS?2:E necessario que haja, pelo menos, uma espécie na tabela, seja vinculada pelo sistema ou pelo
usuario através do botao ‘Novo’.

O usuario poderd incluir uma nova espécie ao registro de produto. Para isso, o usuario deve clicar no

botdo m O sistema apresenta a tela de consulta de espécies:

Incluir dados da espécie ®

t Dados da espécie

* Grupo de espécie * Ezpécie

Abehas - ABELHAS INDIGENAS -

T N R e b b e o JEREI.
Campo(s) de preenchimento obrigatario

Figura 14: Incluir Solicitacdo de Registro — Incluir espécie

O usuario deve preencher os campos com os dados da espécie que deseja ser incluida e clicar no

Apbs confirmar a inclusado, o sistema inclui a espécie na tabela de espécies vinculados ao produto.

©MAPA - SIGSIF Pagina 14 de 36

Versao do Template: 1.0




Agricultura

Ministéric da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Coordenacédo Geral de Tecnologia da Informacéo - CGTI

MAPA — Manual do Usuario Versédo 1.0

PGA — SIGSIF - Solicitacdo de Registro de Produto Data: 22/02/2017

Grupo de espécie

Taiassuideos

Abelhazs

+ Novo |

Espécie Mome cientifico Nome comum Opgobes
Quetada
ABELHAS INDIGENAS n

[ Pagina: 1/1] - | < n | e |

Figura 15: Incluir Solicitagdo de Registro — Espécie incluida

Apo6s o preenchimento da sec¢do ‘Dados da espécie’, o usuario deve passar para a proxima secéo,

‘Comercializacao’.

4.1.6. Comercializacao

A sexta secdo a ser apresentada para o usuario é a secdo ‘Comercializacao’:

* Comercializagao

Mercado interno €

Selecione

» Mercado externo €

Mercado comum

Mercado comum selecionado Paises Paises selecionados

Alca

Geral

Mercosul

Unido Aduaneira
Unido Europeia

AFEGANISTAD ~
AFRICA DO SUL

ALAND, ILHAS -+
ALBANIA .
ALEMANHA
ANDORRA
AMNGOLA '
ANGUILLA

ANTARCTICA

| ANTIGUA E BARBUDA v

Figura 16: Incluir Solicitacdo de Registro — Se¢do ‘Comercializacéo’

Essa secdo serve para o usuario informar para quais paises o produto registrado poderd ser

disponibilizado.

O usuério deve informar ao menos um dos campos na se¢do de comercializacdo, podendo preencher
o0s campos referentes ao ‘Mercado interno’ e/ou ‘Mercado externo’.

Caso a comercializa¢@o do produto seja nacional, o usuario deve selecionar a opgéo ‘Brasil’ no campo

‘Mercado interno’:

©MAPA - SIGSIF
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Mercado interno

BRASIL -

Figura 17: Incluir Solicitacdo de Registro — Mercado interno

Caso a comercializacdo seja externa, o usuario deve informar um mercado externo. Para isso ele deve
informar os blocos de paises, através do campo ‘Mercado comum’ e/ou os paises que desejar, através
do campo ‘Paises’.

O usuario pode incluir ou remover um mercado comum e/ou paises. Para realizar atribuigbes e
remocdes, o usuario deve clicar nos seguintes botées em formato de seta:

Atribui um mercado comum/pais ao produto (Para esta
=+ |acgdo, é necessaria a sele¢cdo de um mercado comum/pais
no campo ‘Mercado comum’/’Paises’, respectivamente)

Atribui ao produto, todos osmercados
<+ |comuns/paisespresentes no campo ‘Mercado
comum’/’Paises’, respectivamente

Remove um mercado comum/pais do produto (Para esta
acdo, é necessaria a sele¢cdo de um mercado comum/pais
no campo ‘Mercado comum selecionado’/Paises
selecionados’, respectivamente)

Removedo produto, todos os mercados comuns/paises
1= |presentes no campo ‘Mercado comum
selecionado’/’Paises selecionados’, respectivamente

O usuario deve selecionar o (s) mercado (s) comum (uns) para o produto que esta solicitando o registro
através do campo ‘Mercado comum’.

Mercado comum

Alca

Geral

Unido Aduaneira
Unido Europeia

Figura 18: Incluir Solicitacdo de Registro — Se¢do ‘Comercializacéo’— Selecionar Mercado

ApOs selecionar as opgdes pertinentes ao produto o usuario deve dar dois cliques em cima da opgéao

ou clicar no botdo ~ para mover a opgdo para o campo ‘Mercado comum selecionado’:
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Mercado comum selecionado

Mercosul

Figura 19: Incluir Solicitagdo de Registro — Segdo ‘Comercializacao’— Mercado selecionado

Apés incluir o mercado comum, o usuério pode incluir os paises que participardo da comercializacéo.
Para isso, o usuéario deve selecionar o (s) pais (es) para o produto que esta solicitando o registro

através do campo ‘Paises’.

Paises

UZBEQUISTAD

VAMUATU

VATICAMO

VIETMA

VIRGENS AMERICANAS ILHAS
VIRGENS BRITANICAS ILHAS
WALLIS E FUTUNA

ZAMBIA

ZIMBABUE

W

Figura 20: Incluir Solicitagdo de Registro — Segdo ‘Comercializacao’— Selecionar Pais

Apéds selecionar as opgdes pertinentes ao produto o usuério deve dar dois cliques em cima da opcéo

ou clicar no botdo ~ para mover a opcdo para o campo ‘Paises selecionados’:
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Paizes selecionados
VEMEZLUELA

Figura 21: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Comercializagdo’ — Pais selecionado

Apds o preenchimento da secado ‘Comercializagdo’, o usuario deve clicar no botéo

(# Continuar preenchimento para continuar o preenchimento do formulario de solicitagdo de registro

de produto.

. ~ # Continuar preenchimento . .
Ao clicar no botao , 0 sistema emite a mensagem

Continue o preenchimento do formulério.
, gera 3 informacdes e preenche 3 campos com

as informacg6es geradas:

O sistema gera o nimero da solicitacdo (presente na
secao Informativo da solicitacéo / Produto registrado). Esse
Solicitagdo N° namero € gerado automaticamente seguindo o padréo
XXXXXXIAAAA, onde XXXXXX corresponde ao numero,

000010/2017 ] S X
gerado sequencialmente, de solicitacdes referente aquela
empresa, e AAAA corresponde ao ano que aquela
solicitacao esta sendo realizada.

. o O sistema preenche esse campo com a data da ultima
Data da altima modificagao

alteracdo da solicitacdo (presente na sec¢do Informativo da
23/02/2017 solicitacdio / Produto registrado). Nesse caso, o sistema
preencherd com a data atual da solicitac¢éo.

O sistema gera 0 numero do processo (presente na secao
Dados do reqistro de produto). Esse nimero é gerado
Processo n® automaticamente seguindo o padrdo XXXXXX/AAAA, onde
XXXXXX corresponde ao ndmero, gerado
sequencialmente, de processos referente aquela empresa,
e AAAA corresponde ao ano que aquela solicitacdo esta
sendo realizada.

FRP.O00004/2017
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Ao clicar no botéo B , 0 sistema, também, apresenta mais 6 secdes ao
usuario:
e Composicdo

e Processo de fabricacéo

e Rotulo cadastrado

e Embalagem cadastrada

e Vinculacdo entre embalagens e rétulos
e Anexar arquivos diversos

4.1.7. Composicao

A sétima secdo a ser apresentada para o usuario é a segao ‘Composicao’:

» Composicao

Nome do ingrediente

Tipo de ingrediente ) . Quantidade  Unidade de medida Porcentagem  Opgbes
PESC]LIISE na composicao

MNenhum registre encontrado
Total de porcentagem  100%
{ [Pi'lg_l'lﬂ: 1] 14 < (53 =1

Figura 22: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Composigao’

Essa secao serve para o usudrio informar quais os ingredientes fazem parte da composi¢ao do produto
gue esta sendo solicitado o registro.

Para incluir um produto, o usuario deve clicar no botédo m O sistema apresenta a tela
‘Igredientes da composicao’:

Ingrediente da composigio ®

» Dados do ingrediente da composigao

* Tipo de ingrediente * Nome do ingrediente
Selecione -
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem
Selecione -

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 23: Incluir Solicitagdo de Registro — Se¢do ‘Composigdo’
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A partir dessa tela, hd 3 modos de inser¢des de ingredientes que diferem-se dependendo do tipo de

ingrediente selecionado. Ha 6 tipos de ingredientes: Aditivo, Aroma artificial, Aroma idéntico ao natural,
Aroma natural, MIX, Unico.

4.1.7.1. Aditivo ou Unico

Para incluir ingredientes do tipo ‘Aditivo’ ou ‘Unico’, o usudrio deve selecionar a opgao ‘Aditivo’ ou a

opg¢do ‘Unico’ no campo ‘Tipo de ingrediente’. O sistema, entdo, habilita o botdo n para que o
usuério possa realizar a pesquisa do ingrediente.

Ingrediente da composigao ®

» Dados do ingrediente da composigao

* Tipo de ingrediente * Home do ingrediente
Aditivo - n
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem
Selecione -

*Campol(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 24: Incluir Solicitagdo de Registro — Ingrediente Aditivo ou Unico

O usuario realiza a pesquisa de ingrediente e inclui um ingrediente na composicao. Para pesquisar um

ingrediente do tipo ‘Aditivo’ ou ‘Unico’, o usuario deve clicar no bot&o ﬂ O sistema apresenta a tela
de pesquisa:

Pesquisar Ingrediente ®

Nome do ingrediente

Figura 25: Incluir Solicitagdo de Registro — Pesquisar ingrediente Aditivo ou Unico
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O sistema apresenta o resultado da consulta. O usuério deve selecionar o registro e clicar no botéo

" Incluir

Caracteristica de Processo Forma de
Home do ingrediente  Categoria produto roduto tecnoldgicode conservagdode Espécie
p produto produto

CITRATO TRISSGDICO,
CITRATO DE SODIO - INS

3311

rragna:22] AT EHHA - |

Figura 26: Incluir Solicitagdo de Registro — Aditivo ou Unico — Resultado

O sistema preenche o campo ‘Nome do ingrediente’ com o ingrediente incluido:

* Home do ingrediente

CITRATO TRISSODICO n

Figura 27: Incluir Solicitagdo de Registro — Aditivo ou Unico — Campo preenchido

ApOs incluir um ingrediente, o usuario deve informar a quantidade, preenchendo o campo ‘Quantidade’,
e a unidade de medida, preenchendo o campo ‘Unidade de medida’ desse ingrediente.

OBS: O usuario deve ter cuidado ao preencher o campo ‘Unidade de medida’ pois a op¢do selecionada
na primeira inclusdo de ingrediente ndo podera ser alterada. Todos os ingredientes incluidos depois
terdo a mesma unidade de medida escolhida para o primeiro ingrediente incluido.

O campo ‘Porcentagem’ é preenchido automaticamente. O sistema realiza um calculo da quantidade
de cada ingrediente incluido e calcula a porcentagem do ingrediente na composicao.

- . . = « Confirmar : -
O usuario deve, apos preencher todos os campos, clicar no botdo _ para incluir o
ingrediente a composicao.
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Ingrediente da composigdo ®
¢ Dados do ingrediente da composigao
* Tipo de ingrediente * Nome do ingrediente
Aditivo - ACESULFAME DE POTASSIO - INS 950 ﬂ
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem
10, 0000000000
*Campol(s) de preenchimento obrigatdrio
Figura 28: Incluir Solicitagéo de Registro — Aditivo ou Unico — Preenchido
O sistema, entéo, inclui o ingrediente a tabela de composi¢éo do produto.
[ [+ ovo I
Nome do ingrediente
Tipo de ingrediente Pesquise na composicio Quantidade Unidade de medida Porcentagem Opgbes
Aditivo ACESULFAME DE POTASSIO - INS 950 10 Unidade 100% nn
Total de porcentagem 100%
l rPagin:11] -« [ - - J

Figura 29: Incluir Solicitagdo de Registro — Aditivo ou Unico — Tabela

4.1.7.2. Aroma artificial, Aroma idéntico ao natural ou Aroma natural

Para incluir ingredientes do tipo ‘Aroma artificial’, ‘Aroma idéntico ao natural’ ou ‘Aroma natural’, o
usuéario deve selecionar a op¢do ‘Aroma artificial’, ‘Aroma idéntico ao natural’ ou ‘Aroma natural’ no

campo ‘Tipo de ingrediente’. O sistema, entdo, apresenta o botdo para que O usuario possa
realizar a pesquisa do ingrediente e incluir varios ingredientes, referentes aos aromas, & composigéo.
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Ingrediente da composigao ®

¢ Dados do ingrediente da composigao

* Tipo de ingrediente * Nome do ingrediente

Aroma Artificial - Nome do ingrediente

[+ 4]

* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 30: Incluir Solicitacdo de Registro — Ingrediente Aromas

O usuario realiza a pesquisa de ingrediente e inclui um ingrediente na composicdo. Para pesquisar um
ingrediente do tipo ‘Aroma artificial’, ‘Aroma idéntico ao natural’ ou ‘Aroma natural’, o usuario deve

. o + . .
clicar no botéo - O sistema apresenta a tela de pesquisa:

Pesquisar Ingrediente 4

Home do ingrediente

Figura 31: Incluir Solicitagdo de Registro — Pesquisar ingrediente Aromas

O sistema apresenta o resultado da consulta. O usuario deve selecionar o registro e clicar no botédo
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i Processo Forma de
Mome do ingrediente Categoria produto Caractf):sl]ca iE tecnolégico de conservagio de Espécie
produto produto produto

I N A R R R
I R I I I I R

[ Pi'ﬂ_]-llﬂ: 1M11] - L2 n (=3 »1

Figura 32: Incluir Solicitag&o de Registro — Aromas — Resultado
O sistema preenche o campo ‘Nome do ingrediente’ com o ingrediente incluido:

* Home do ingrediente

|:| Nome do ingrediente

[] aBacate
[ ] aBacax

[+ 4]

Figura 33: Incluir Solicitagcdo de Registro — Aromas — Campo preenchido

ApOs incluir um ou mais ingredientes ingrediente, o usuario deve informar a quantidade, preenchendo o
campo ‘Quantidade’, e a unidade de medida, preenchendo o campo ‘Unidade de medida’ desse
ingrediente.

OBS: O usuario deve ter cuidado ao preencher o campo ‘Unidade de medida’ pois a op¢do selecionada
na primeira inclusdo de ingrediente ndo podera ser alterada. Todos os ingredientes incluidos depois
terdo a mesma unidade de medida escolhida para o primeiro ingrediente incluido.

O campo ‘Porcentagem’ é preenchido automaticamente. O sistema realiza um calculo da quantidade
de cada ingrediente incluido e calcula a porcentagem do ingrediente na composi¢éao.

- . . ~ I . .
O usuario deve, apo0s preencher todos os campos, clicar no bot&o L para incluir o
ingrediente a composicao.
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Ingrediente da composigao ®
» Dados do ingrediente da composigao
* Tipo de ingrediente * Nome do ingrediente
e |:| Nome do ingrediente
[] aBacatme
[] aBacax

55,0000000000

* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem

[ ] aBOBRINHA

[+ | u]

34,62

*Campol(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 34: Incluir Solicitacdo de Registro — Aromas — Preenchido

O sistema, entéo, inclui o ingrediente a tabela de composicéo do produto.

Nome do ingrediente

Tipo de ingrediente ) .
Pesquise na Composicao

Aroma Artificial ABACATE, ABACAXI, ABOBRINHA

Aditive ACESULFAWE DE POTASSIO - INS 950

l

Quantidade Unidade de medida Porcentagem Opgoes
55 Unidade B4,61538462% nn
10 Unidade 15,38461538% nn
Total de porcentagem 100%
[pagna:11] - - [ -~ - J

Figura 35: Incluir Solicitagdo de Registro — Aromas — Tabela

4.1.7.3. MIX

Para incluir ingredientes do tipo ‘MIX’, o usuario deve selecionar a opgdo ‘MIX’ no campo ‘Tipo de

ingrediente’. O sistema, entdo, habilita o botdo n para que o0 usuario possa realizar a pesquisa do
ingrediente, e apresenta a se¢ao ‘Dados do ingrediente da composi¢do do mix’.
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Ingrediente da composigdo x

» Dados do ingrediente da composigao

* Tipo de ingrediente * Nome do MIX

MIX - n
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem

0,0000000000

» Dados do ingrediente da composigao do mix

* Tipo de ingrediente de mix * Nome do ingrediente/Aroma do MIX
Selecione -
* Quantidade de mix Unidade de medida do mix Porcentagem no mix
Unidade
. _ Porcentagem
Tipo de Nome do . Unidade de Porcentagem 9 -
ingrediente ingrediente s medida no mix na Opgoes
9 9 COMPpOoSsiGao

Nenhum registro encontrado

l [ Pagina: 1111] 14 | <a [ e J

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 36: Incluir Solicitagdo de Registro — Ingrediente MIX

O usuario realiza a pesquisa de ingrediente e inclui um ingrediente na composicdo.Para pesquisar um

ingrediente para montar sua composi¢ao do tipo ‘MIX’, o usuario deve clicar no botédo ﬂ O sistema
apresenta a tela de pesquisa:
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Pesquisar Ingrediente =

Home do ingrediente

Figura 37: Incluir Solicitag&o de Registro — Pesquisar ingrediente MIX

O sistema apresenta o resultado da consulta. O usuario deve selecionar o registro e clicar no botédo

« Incluir

Caracteristica de Processo Forma de
Home do ingrediente  Categoria produto roduto tecnoldgicode conservagdode Espécie
P produto produto

CITRATO TRISSODICO,
CITRATO DE SODIO - INS

3311

tpaona:221 [N EIED - -

" Incluir ® Cancelar

Figura 38: Incluir Solicitag&o de Registro — MIX — Resultado da consulta

O sistema preenche o campo ‘Nome do MIX' com o ingrediente incluido:

* Home do MIX

CITRATO TRISSODICO n

Figura 39: Incluir Solicitagdo de Registro — MIX — Campo preenchido

ApOs incluir um ingrediente, o usuario deve passar para a segdo ‘Dados do ingrediente da composi¢ao
do mix’ para incluir ingredientes que fardo parte do MIX.

OBS:0Os campos ‘Quantidade’ e ‘Porcentagem’ serdo preenchidos automaticamente, dependendo dos
valores incluidos na seg¢do ‘Dados do ingrediente da composicdo do mix’.

Na secdo ‘Dados do ingrediente da composi¢cdo do mix’, o usuario deve preencher o campo ‘Tipo de
ingrediente de mix’. Esse campo possui 5 opgdes, e 0 preenchimento dos demais campos dependem
do tipo de ingrediente escolhido. O preenchimento dos campos pode ser consultado através dos
topicos 5.1.7.1 Aditivo ou Unico ou 5.1.7.3 Aroma artificial, Aroma idéntico ao natural ou Aroma natural.

. . : L . o + i
Apdbs preencher os campos, seguindo 0s passos anteriores, o usuario deve clicar no botédo el
para incluir os ingredientes a tabela de mix que fara parte da composicao.
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Tipo de Home do . Unidade de Porcentagem Porcentagem =
ingrediente ingrediente e medida no mix na OuEis
g 9 composigao
lnico AVELA 68 Unidade 73.91304348%  43,3121019108% n
CAMOMILA, )
Aroma Natural CANELA 24 Unidade 06,08695652%  15,2B66242038% n

[Pagina:11] -« - [ - -~ J

Figura 40: Incluir Solicitagdo de Registro — MIXinserido

Com o MIX formado, o usuario deve clicar no botdo .O sistema, entdo, inclui o
ingrediente a tabela de composi¢éo do produto.

[
HNome do ingrediente
Tipo de ingrediente N Quantidade Unidade de medida Porcentagem Opgoes
Pesquise na composicio
WX MIX CARNEQ 52 UNIDADE 100% nn
Total de porcentagem 100%
l (Pagina:11] - - [ -~ - J

Figura 41: Incluir Solicitagdo de Registro — MIX — Tabela

Apés o preenchimento da sec¢ao ‘Composigcao’, o usuario deve passar para a préxima secao, ‘Processo
de fabricacao’.

4.1.8. Processo de fabricacdo

A oitava segao a ser apresentada para o usuario é a seg¢ao ‘Processo de fabricagao’

¢ Processo de fabricagao

* Processo de fabricagio

Figura 42: Incluir Solicitac&o de Registro — Se¢do ‘Processo de fabrica¢éo’
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Essa secao serve para 0 usuario o processo de fabricacdo do produto a ser registrado. Apés detalhar o
processo de fabricacdo, o usudrio deve passar para a préxima sec¢ao ‘Rétulo cadastrado’.

4.1.9. Roétulo cadastrado

A nona sec¢ao a ser apresentada para o usuario € a secao ‘Rétulo cadastrado’:

» Rétulo cadastrado

Marca do produto

Nenhum registro encontrado

Nimero do registro do

produto Total

Pesquise o registro

[Pagina: 1/1]

Data Inicio &

>

Data Término &

+ Novo ‘

Situagdo Opgoes

Figura 43: Incluir Solicitagéo de Registro — Se¢do ‘Rétulo cadastrado’

Essa secao serve para o usuario cadastrar os rotulos que o produto a ser registrado tera.

Para incluir um rétulo, o usuario deve clicar no botéo m O sistema apresenta a tela ‘Incluir

rotulo’:

Incluir rétulo

» Dados do rétulo

* Marca do produto * Situagdo
* Nimero do registro do produto & Data Inicio & Data Término &
SIF1070
» Anexar rotulo
* Selecionar arquivo )
[ procurr | Anesar | & ingar | |
* Situagdo
Ativo -
} Lista de rotulo anexado
Marca do produto Nome do arguivo Data Situagao Opgbes
Menhum registro encontrado
[Pagina: 111 1« <« | = | = |
*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 44: Incluir Solicitacdo de Registro — Incluir rétulo

©MAPA - SIGSIF

Pégina 29 de 36

Versao do Template: 1.0




Agricultura
Ministéric da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Coordenacédo Geral de Tecnologia da Informacéo - CGTI

MAPA — Manual do Usuario Versédo 1.0

PGA — SIGSIF - Solicitacdo de Registro de Produto Data: 22/02/2017

Sao exibidas 2 sec¢des para o usuario: ‘Dados do rétulo’ e ‘Anexar rétulo’.

Na secdo ‘Dados do rotulo’, o usuario deve preencher os campos ‘Marca do produto’ e ‘Numero do
registro do produto’. Os campos ‘Data inicio’ e ‘Data término’ serdo preenchidas automaticamente pelo
sistema, quando a solicitacao de registro for aprovada.

Na secao ‘Anexar rotulo’ o usuario deve anexar os rétulos que deseja que o produto a ser registrado

. L. . ~ Procurar . . ;. .
tenha. Para isso, o usuario deve clicar no botao e selecionar o arquivo necesséario. Ap6s
selecionar o arquivo, ele estara disponivel para ser inserido.

* Selecionar arquivo _
' procurar |+ mnexar | 8 Limpar |
Bl ctuoino 48.7 KB ' n

* Situagdo

Ativo -

Figura 45: Incluir Solicitagdo de Registro — Rétulo inserido

O usuario deve preencher o campo ‘Situagéo’ e clicar no botéao m para que o rétulo seja
anexado. O usuario pode verificar os rétulos anexados na lista de rétulos anexados:

¥ Lista de rotulo anexado

Marca do produto Nome do arquivo Data Situagao Opgbes
searinha rotulo.jpg 2410272017 Adivo nn

fpaginz:11] - - [l - -~ |

Figura 46: Incluir Solicitac&o de Registro — Lista de rétulos anexados

p p - . ~ L . .
ApOs anexar os rotulos, o usuario deve clicar no botdo e para que o rétulo anexado seja
incluido na lista de rétulos cadastrados.

| [+ oo |
Nimero do registro do

Marca do produto Gz Total Data Inicio & Data Término & Situagio Opgdes

Pesc

egistro

| Ao (ol ]2 8]

[Pagina:11] |~ [ - -~ ‘

Figura 47: Incluir Solicitagdo de Registro — Lista de rétulos cadastrados

O usuério poderd realizar as seguintes acdes para cada rotulo na lista de rétulos cadastrados:
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Visualizar o rotulo cadastrado

Excluir o rétulo cadastrado

Inativar o rétulo cadastrado

Editar o rétulo cadastrado

ApOs anexar os rétulos do produto a ser registrado, o usudrio deve passar para a proxima secao

‘Embalagem cadastrada’.

4.1.10. Embalagem cadastrada

A décima segdo a ser apresentada para o usuario é a se¢gao ‘Embalagem cadastrada’:

» Embalagem cadastrada

Tipo de embalagem
Cats ia d bala
PR AT Jat Pesquise a embalagem por embalagem

Nenhum registro encontrade

[Pagina: 1/1]

Qtde. de produto acondicionado

Unidade de medida Opgoes

Situagdo

14 | <a | e

Figura 48: Incluir Solicitacdo de Registro — Se¢do ‘Embalagem cadastrada’

Essa secao serve para o usuario cadastrar os tipos de embalagem que o produto a ser registrado tera.

Para incluir uma embalagem, o usuario deve clicar no botéo m O sistema apresenta a tela

‘Incluir embalagem do produto’:

Incluir embalagem do produto

+ Dados da embalagem

* Categoria da embalagem

Selecione - Selecione
@' Qtde Unitaria
* Quantidade

Selecione

* Situagdo

Ativo -

* Tipo de embalagem

Qtde. de produto acondicionado por embalagem

C' Qtde Intervalo

* Unidade de medida

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 49: Incluir Solicitag&o de Registro — Incluir embalagem
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Na secdo ‘Dados da embalagem’, o usuario deve preencher todos os campos obrigatérios. Apés

L - . ~ K rma
preencher os campos necessarios, o usuario deve clicar no botdo Srrdnvin para que a

embalagem seja incluida na lista de embalagens cadastradas.

| |
LLIDODCIIITTo T Qtde. de produto acondicionado
Pesquise a embalagem por embalagem

Priméria Isopor 15,0000 Unidade ATVO nnn

rPagna:1nl - - [l - - |

Categoria da embalagem Unidade de medida Situagdo Opgoes

Figura 50: Incluir Solicitagédo de Registro — Lista de embalagens cadastradas

O usuério poderd realizar as seguintes acdes para cada embalagem na lista de embalagens
cadastradas:

Visualizar a embalagem cadastrada

Excluir a embalagem cadastrada

Inativar a embalagem cadastrada

Editar a embalagem cadastrada

S olfello

Apés incluir os tipos de embalagens do produto a ser registrado, o usuério deve passar para a proxima
secao ‘Vinculacdo entre embalagens e rétulos’.

4.1.11. Vinculacado entre embalagens e rétulos

A décima primeira se¢éo a ser apresentada para o usuario é a sec¢ao ‘Vinculagdo entre embalagens e
rétulos’

» Vinculagéo entre embalagens e rotulos &

|
- - N° do registro do . -
c = Tipo de embalagem Unidade . o Situagao
I?;:ﬂ'a = o - HE d; p_rodl:llo de Marca do produto LTl :n“z.it;ﬂz Data inicio do vinculo do Opgoes
embalagem Pesquise a embalagem acondicionado T Pesquise o registro lo rotu vinculo

Nenhum registro encontrade

[ Pagina: 111 ] 14 | < | o

Figura 51: Incluir Solicitacdo de Registro — Segdo ‘Vinculagdo entre embalagem e rétulo’

Essa secao serve para o usuario realizar o vinculo entre a embalagem cadastrada e o rétulo anexado.

. . . L . e + Hovo . -
Para incluir um vinculo, o usuario deve clicar no bot&o - O sistema apresenta a tela ‘Vincular
embalagem e rotulo’:
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Vincular embalagem e rotulo ®
¥ Vincular rotulo e embalagem
* Embalagem cadastrada * Rotulo cadastrado

Primaria; lsopor; 15,0000; Unidade - zedrinha; 45as -
* Situagdo Data inicio do vinculo

Ativo - 24022017

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 52: Incluir Solicitagdo de Registro — Vincular embalagem e rétulo

O campo ‘Embalagem cadastrada’ € uma lista com as embalagens que o usuario cadastrou na segéo
‘Embalagem cadastrada’. O campo ‘Rétulo cadastrado’ € uma lista com os rétulos que o usuario
cadastrou na segdo ‘Rotulo cadastrado’. O campo ‘Data inicio do vinculo’ é

preenchido
automaticamente pelo sistema com a data em que o vinculo foi realizado.

, - , . . ~ " Confirmar
ApOs preencher os campos necessarios, 0 usuario deve clicar no botao _ para que o
vinculo seja incluido na lista de vinculos .

- " N° do registro do . =
N Tipo de embalagem Unidade . = Situagao
iﬁ?ﬁame(: o - 2‘:&::&;:‘::1? de Marca do produto (LT ::l;:ﬁ‘;g Data inicio do vinculo do Opgbes
g Pesquise a embalagem medida —————— vinculo
Priméria lsopor 15,0000 UN searinha 45as {1070 Afivo 240212017 Ative nn

[Pagina: 11] | (KR | - |
Figura 53: Incluir Solicitagdo de Registro — Lista de vinculos

O usuério poderd realizar as seguintes a¢des para cada vinculo na lista de vinculos realizados:

n Excluir o vinculo
ﬂ Inativar o vinculo

Editar o vinculo

Apébs realizar os vinculos entre embalagens e rétulos cadastrados, o usuario deve passar para a
préoxima sec¢do ‘Anexar arquivos diversos’.
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4.1.12. Anexar arquivos diversos

A décima segunda secdo a ser apresentada para o usuario é a se¢ao ‘Anexar arquivos diversos’:

» Anexar arquivos diversos &

Nome do arquivo @ Envio obrigatério @

Selecione A Nio

[ procarar [+ socwar |8 Lmoar |
Nome do arquivo Modulo (e 0 Area Segdes do formulario EneD Data de inclusdo Situagdo Opgoes

solicitagdo obrigatdrio
Henhum registro encontrado

[Pagina:1M] | 1« | <a | = | m

Figura 54: Incluir Solicitagéo de Registro — Se¢do ‘Anexar arquivos diversos’

Essa secdo serve para 0 USUArio anexar 0s arquivos necessarios para a aprovagdo da solicitacdo de
registro de produto. Esses arquivos, também, passardo por analise.

Essa secdo é exclusiva para anexar:
e Documentos referentes a atributos especificos declarados;
e Documentos relacionados a categoria do produto;
e Documentos de referéncia sobre a composicao e processo de fabricacao.

O usuario deve selecionar uma opgao no campo ‘Nome do arquivo’. O campo ‘Envio obrigatério’
informa ao usuario se o arquivo selecionado é obrigatério ou nao.

Home do arquivo € Envio obrigatorio €

LEGISLAQ&DIDDCUP.‘IENTD COMPROBATORIC DO PAIS DE DESTING - Mio
Figura 55: Incluir Solicitagdo de Registro — Nome do arquivo

OBSt:As opgbes presentes no campo ‘Nome do arquivo’ podem estar diferentes, dependendo da
configuracao realizada pelo administrador do sistema.

OBS2:0 nome do arquivo selecionado deve corresponder ao contetdo do arquivo anexado.

. - . x Procurar . . -
Logo em seguida, o usuério deve clicar no botédo e selecionar o arquivo necessario.
Apés selecionar o arquivo, ele estara disponivel para ser inserido a solicitacao.

Q@ procwar | + swerar | 8 Lmpar

Regulamento_PDB_2017.pdf 2353 KB n

Figura 56: Incluir Solicitag&o de Registro — Arquivo disponivel para anexar

O usuério deve clicar no botéo m para que o arquivo seja inserido a solicitacao.
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O usuario pode verificar os arquivos anexados através da tabela ‘Lista de arquivos anexados’.

Natureza de Envio

Home do arquivo Méodulo solicitagio Area Segoes do formulario et Data de inclusao Situagao Opgoes
LEGISLACAO/DOCUMENTO
COMPROBATORIO DO PAIS Solictacéo de Registro de " .
o8 DESTINO SIGSFRegistro de Produlo. 50 %15 TODAS TODAS Nain 2307018 Ative n
Regulamento PDB 2017.pdf
pagma:11] -« [ - -

Figura 57: Incluir Solicitagédo de Registro — Lista de arquivos anexados
OBS!: O sistema s6 permite anexar um arquivo para cada tipo de arquivo selecionado.

OBS220 sistema s6 permite anexar arquivos com extensédo .DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX, .ODF,
JPG, .PNG, e que ndo excedam o limite de tamanho méaximo de 5MB.

Apbés ter preenchido corretamente todos os campos necessarios, 0 usuario pode clicar no botédo

B Salvar Rascunho R -4 Salvar e Enviar
ou no botéo .

4.1.13. Salvar rascunho

L M E Salvar Rascunho . L .
Se o usuario clicar no botédo , 0 sistema deve salvar a solicitacdo de registro de
produto elaborada como rascunho.

O usuério recebe a mensagem que o registro salvo como rascunho.

Rascunho da Solicitagdo salvo com sucesso.

Figura 58: Incluir Solicitacdo de Registro — Salvar rascunho — Mensagem de sucesso

Regras:

a) Salvar Rascunho: Situacdo Aplicada para a Solicitacdo de Registro de
Produto: Quando acionada a agdo “Salvar Rascunho”, o sistema devera salvar os
dados da “Solicitacao de Registro de Produto” e incluir a situacdo “Rascunho”.

b)

4.1.14. Salvar e Enviar

P, W -4 Salvar e Enviar . o .
Se o0 usuério clicar no botéo _ o sistema deve salvar a solicitacdo de registro de
produto elaborada.

Caso o usuario tenha preenchido o campo ‘Produto regulamentado’, da sec¢do ‘Dados do registro de
produto’, a solicitacdo de registro é aprovada automaticamente.

Caso o produto ndo tenha regulamentacéo, a solicitacdo sera enviada para uma analise.
O usuério recebe a mensagem que o registro salvo como rascunho.
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Solicitagdo enviada com sucesso.

Figura 59: Incluir Solicitagédo de Registro — Enviar solicitagdo — Mensagem de sucesso.

Regras:

a) Se a solicitacdo enviada for referente a um produto regulamentando, a
aprovacao da solicitacdo serd automatica, caso contrario, a solicitacdo sera
enviada para analise.

e Se a aprovacao da solicitagdo for automatica: a situacdo da solicitacdo
sera alterada para “Aprovada — automaticamente”;

e Se a solicitagéo for enviada para analise: a situa¢@o da solicitagdo sera
alterada para “Enviada”. Apos o parecer da analise, a solicitagdo sera
alterada conforme a situacdo do parece (aprovada, aprovada com
ressalva, com pendéncia ou reprovada)

b) Apés a aprovacdo da solicitacdo, seja por processo de aprovacdo “automatico”,
ou por “andlise”, o sistema exibira para cada rétulo o periodo de validade do
reqgistro do produto. Serd calculada a validade 10 anos a contar da data da
aprovacao da solicitagao.
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